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Adresaci szkolenia: Wszystkie osoby, które w  swoich jednostkach wykonujących zadania publiczne 
(urzędach, firmach i instytucjach publicznych) zajmują się tworzeniem dokumentów elektronicznych. 

Szkolenie zdalne: Z uwagi na zdalny charakter szkolenia liczba jego uczestników jest ograniczona (zajęcia 
w grupie do 15 osób). O udziale decyduje kolejność nadesłanych zgłoszeń!

Szanowni Państwo!

Od niedawna obowiązuje Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych 
i  aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z  2019 r. poz. 848). Na jej podstawie wszystkie 
podmioty wykonujące zadania publiczne muszą zapewnić dostępność dokumentów elektronicznych 
umieszczonych na swoich stronach internetowych dla osób niepełnosprawnych. W celu właściwego 
tworzenia dokumentów elektronicznych, potrzebna jest praktyczna wiedza na temat zasad Web Content 
Accessibility Guidelines (WCAG).

Cel szkolenia: Nabycie wiedzy i praktycznych umiejętności przygotowywania dokumentów dostępnych dla  
osób niepełnosprawnych oraz prawidłowego stosowania wymagań WCAG 2.1. 

Szkolenie poprowadzi: Marcin Kowalski

Kierownik działu wdrożeń firmy Logonet, koordynator ponad 100 wdrożeń portali dla administracji 
publicznej i  klienta biznesowego, między innymi dla Urzędu Miasta w  Grudziądzu, Urzędu Miasta 
w  Świnoujściu, Urzędu Miasta w  Ustce, Portu Lotniczego w  Bydgoszczy, Narodowego Funduszu 
Zdrowia oddział kujawsko-pomorski. Audytor serwisów BIP między innymi dla Urzędu Miasta 
Jastrzębie-Zdrój, Sądu Okręgowego Warszawa-Praga, Sądu Rejonowego Gdańsk Północ, 
Powiatu Poznańskiego, Powiatowego Urzędu Pracy w Nisku. W jego szkoleniach z dostępności 
uczestniczyły takie jednostki jak: Urząd Miasta Gdańsk, Urząd Miasta Sopot, Politechnika Gdańska, 
Akademia Pomorska Słupsk, Sąd Okręgowy w Warszawie czy Zarząd Morskiego Portu Gdańsk SA.

Indywidualne konsultacje

Po zakończeniu części głównej szkolenia, przewidziano czas na ewentualne indywidualne konsultacje uczestników z wykładowcą. 
Jest to wspaniała możliwość skorzystania z  jego eksperckiej wiedzy i  doświadczenia nie tylko z  zakresu objętego szkoleniem. 
Zachęcamy do przygotowania i  przesłania na adres e-mail: marcin.kowalski@lo.pl pytań oraz zagadnień problematycznych 
z  tematyki szkolenia, które chcieliby Państwo, aby zostały poruszone przez wykładowcę podczas zajęć lub indywidualnych 
konsultacji.

WCAG
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Powitanie uczestników i rozpoczęcie szkolenia930

Przerwa1130

Przerwa1300

Zakończenie szkolenia1415

Program szkolenia

�� Właściwości dokumentu i układ dokumentu
�� Praca ze stylami
�� Sekcje i nagłówki
�� Listy
�� Tabele danych
�� Opisy alternatywne
�� Hiperłącza

�� Na czym polega dostępność cyfrowa i dla kogo jest adresowana?
�� Jakie elementy i zasoby informacyjne nie muszą być dostępne cyfrowo?

�� Właściwości dokumentu i układ slajdów
�� Kolejność odczytu slajdów oraz nazewnictwo slajdów
�� Tabele danych
�� Opisy alternatywne
�� Hiperłącza

�� Właściwości dokumentu
�� Kolejność odczytu danych przez programy asystujące
�� Obrazy
�� Wykresy
�� Nagłówki tabel

�� Kreator dostępności
�� Naprawianie problemów z dostępnością
�� Problemy dotyczące dostępności
�� Zawartość strony
�� Formularze
�� Tekst zastępczy
�� Tabele
�� Listy

Wprowadzenie

Dostępny dokument tekstowy (Word)

Dostępna prezentacja (Power Point)

Dostępny arkusz kalkulacyjny (Excel)

Dostępne dokumenty PDF (Adobe Acrobat Pro DC)

Połączenie z uczestnikami szkolenia900
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Umowa - formularz zgłoszenia uczestnictwa w szkoleniu

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 490 zł netto/osoba + 23% VAT*.

Możliwy do uzyskania rabat:
5% przy zgłoszeniu co najmniej 2 osób z tej samej instytucji.

Wypełniony formularz zgłoszeniowy należy przesłać nie później niż na dwa dni przed datą szkolenia na numer 
fax 52 552 42 42 lub zeskanowany, pocztą elektroniczną na adres: szkolenia@lo.pl. Rezygnacja z udziału zgłoszona później niż 
tydzień przed datą szkolenia lub nieobecność uczestnika powoduje powstanie zobowiązania pokrycia pełnych kosztów udziału na 
podstawie otrzymanej faktury. Przyjmujemy wyłącznie pisemne rezygnacje. Płatność za szkolenie przelewem w terminie 14 dni od 
dnia szkolenia. Faktury będą do odbioru podczas szkolenia.

IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA

IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA

TELEFON

NAZWA INSTYTUCJI ZGŁASZAJĄCEJ

ADRES

STANOWISKO, FUNKCJA

STANOWISKO, FUNKCJA

FAX E-MAIL

CZYTELNY PODPIS OSOBY UPOWAŻNIONEJ

DATA I PIECZĘĆ INSTYTUCJI

NIP

Oświadczamy, że udział w szkoleniu zostanie w 70% lub w całości 
sfinansowany ze  środków publicznych zgodnie z art. 43 ust 1. pkt. 29 
lit. c) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz.U. Nr 54, poz. 535).
Wyrażamy zgodę na umieszczenie naszych danych w bazie              
adresowej Logonet Sp. z o.o., zachowując prawo do ich wglądu, 
poprawiania lub usunięcia.*
Wyrażamy zgodę na otrzymywanie pocztą elektroniczną informacji 
i ofert handlowych Logonet Sp. z o.o., dotyczących w szczególności 
organizowanych konferencji oraz szkoleń. *

Oświadczam, iż akceptuję wystawianie i wysyłanie w formie 
elektronicznej faktur, duplikatów tych faktur oraz ich korekt a także 
not korygujących na adres email podany w zgłoszeniu.*

Wyrażam  zgodę  na  przetwarzanie  danych  osobowych  przez Logonet Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością  z  siedzibą  w  Bydgoszczy,  ul. 
ks. M. Piotrowskiego 7-9  do  celów  związanych  z  realizacją  zgłaszanej  usługi,  wystawianiem  faktur  bez  naszego  podpisu  zgodnie  z ustawą  o 
ochronie  danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz.1000) i ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz na otrzymywanie informacji niezbędnych do realizacji szkolenia, za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o świadczeniu usług drogą elektroniczną z dnia 18 lipca 2002 r. (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1030, z późn. zm.)

* przy pozytywnym oświadczeniu prosimy postawić znak  w polu

* zwolnienie z VAT. 

H

RABATY

Terminy szkoleń:
10 marca (środa) 2021
17 marca (środa) 2021
24 marca (środa) 2021
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W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  
95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych  „RODO),  informujemy  o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o 
przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.  

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Logonet Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością,  ul. ks. M. Piotrowskiego 7-9,   85-098   
Bydgoszcz.   Administrator   przetwarza   dane   osobowe   na   podstawie obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie 
udzielonej zgody.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Można się z nami skontaktować: 
a) pod adresem e-mail: iod@lo.pl; 
b) w siedzibie firmy pod adresem: ul. ks. M. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz.  
Jeśli  ma  Pani/Pan  pytania  dotyczące  sposobu  i  zakresu  przetwarzania  Danych  Osobowych,  a  także  przysługujących  Pani/Panu uprawnień, 
może się Pani/Pan skontaktować za pomocą adresu elektronicznego iod@lo.pl.

CELE PRZETWARZANIA DANYCH, PODSTAWA PRAWNA ORAZ PRAWNIE UZASADNIONE INTERESY

Informujemy, że Państwa dane osobowe przetwarzane będą, gdy jest to niezbędne do: 
1) świadczenia usług tj. zawarcia i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),  
2) rozpatrywania  skarg  i reklamacji,  wypełnienia  obowiązków  prawnych  ciążących  na administratorze  danych  osobowych  (art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO), wynikających z prawa Unii lub prawa polskiego;  
3) do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub stronę trzecią na podstawie art.  6  ust.  1  
lit.  f  RODO,  za które  administrator  uznaje  w szczególności:  dochodzenie,  ustalenie  i obronę  przed  roszczeniami, zapobieganie   oszustwom,   
zapewnienie   bezpieczeństwa środowiska   teleinformatycznego,   stosowanie   systemów kontroli wewnętrznej,  w celach  archiwalnych  
i statystycznych,  jak  równieżświadczenie  usług  na rzecz  klienta,  w sytuacji,  w których interes klienta jest nadrzędny wobec interesów, praw 
i wolności osoby, których dane dotyczą
4) archiwizowania dokumentów tj. umowy, korespondencji, faktur (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) 
5) dochodzenie roszczeń związanych z zawartą umową art. (6 ust. 1 lit. f  RODO czyli prawnie uzasadniony cel, który polega na prowadzeniu 
postępowań polubownych, sądowych i egzekucyjnych). 
6) działalność marketingowa własnych usług i produktów art. (6 ust. 1 lit. f RODO czyli prawnie uzasadniony cel, który polega na prowadzeniu 
działalności z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej). 

Nie   przetwarzamy   Pani/Pana   danych   osobowych   w   sposób   zautomatyzowany,   w   tym   poprzez   profilowanie.   W   ramach świadczonych 
usług korzystamy z plików cookies, tylko poprzez obserwacje i analizę ruchu na naszej stronie, jednak w ramach tych czynności nie przetwarzamy 
danych osobowych w rozumieniu RODO.

KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH

Państwa dane osobowe możemy przekazywać innym podmiotom, które będą je przetwarzać zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 
w szczególności będą to podmioty: 
1) uprawnione do otrzymania danych osobowych na podstawie przepisów prawa (np.: urząd skarbowy, Policja, sąd), 
2) przetwarzające dane na nasze zlecenie (np.: poczta, firma kurierska, bank, biuro rachunkowe),
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OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH 

Państwa  dane  osobowe  jesteśmy  zobowiązani  przechowywać  przez okres  wskazany  w  przepisach  prawa  lub gdy  jest  to  konieczne do 
prawidłowego prowadzenia przez nas działalności gospodarczej np.: 

1) dane związane z wykonaniem umowy: do czasu przedawnienia roszczeń, 
2) dokumenty  księgowe:  do  czasu  upływu  okresu  przedawnienia  zobowiązania  podatkowego,  chyba że  ustawa  podatkowa stanowi inaczej, 
3) dane dla celów marketingowych w przypadku przetwarzania danych na podstawie:  
a. zgody - do czasu jej wycofania, 
b. prawnie uzasadnionego celu - do czasu wniesienia sprzeciwu. 

PRZYSŁUGUJĄCE PRAWA

�� prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania i uzupełnienia, ograniczenia ich przetwarzania 
i usunięcia;

�� prawo do przenoszenia danych osobowych, które zostały przez Pana/ Panią przekazane Spółce tj. prawo do ich otrzymania 
w ustrukturyzowanym  powszechnym  formacie  oraz  ich  przesłania  innemu  administratorowi.  Prawo  to może  
zostaćzrealizowane  wyłącznie  w przypadkach,  gdy  przetwarzanie  odbywa  się  na podstawie  zgody  bądź  umowy  oraz  
o ile  jest całkowicie zautomatyzowane.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Prawo   wniesienia   skargi   do organu   nadzorczego   zajmującego   się   ochroną   danych   osobowych   w przypadku   uznania,   iżprzetwarzanie 
danych osobowych narusza RODO

PRAWO SPRZECIWU

Ma Pan/ Pani możliwość wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ile przetwarzanie to odbywa się w celach wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub stronę trzecią, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f  RODO. 

Przyczyną  takiego  sprzeciwu  musi  być  Pana/Pani  szczególna  sytuacja.  Po otrzymaniu  sprzeciwu  przestaniemy  przetwarzać  Pani/ Pana  dane  
w powyższych  celach,  co do których  wyraziła  Pani/  Pan  sprzeciw,  chyba że wykażemy  istnienie  ważnych  prawnie uzasadnionych  podstaw  
do przetwarzania,  nadrzędnych  wobec  Pani/  Pana  interesów,  praw  i wolności  lub  podstaw  do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 
roszczeniami.

PRAWO DO COFNIĘCIA ZGODY

O  ile  przetwarzanie  danych  odbywa  się  na podstawie  zgody  osoby,  której  dane  dotyczą  osoba  ta  ma  możliwość  cofnięcia  zgody 
w dowolnym   momencie,   przy   czym   cofnięcie   zgody   pozostaje   bez wpływu   na zgodność   z prawem   przetwarzania   danych, dokonanego 
na podstawie tej zgody przed jej cofnięciem

INFORMACJA   CO DO WYMOGU   LUB   DOBROWOLNOŚCI   PODANIA   DANYCH   ORAZ   KONSEKWENCJACH 
I NIEPODANIA

Podanie  przez  Panią/Pana  danych  jest  dobrowolne,  aczkolwiek  niezbędne  do  zawarcia  umowy,  jej  wykonania  oraz  rozliczenia.  
W pozostałym zakresie jest dobrowolne.


